采购需求
1、 服务内容
依据《行政事业性国有资产管理条例》《事业单位及事业单位所办企业国有资产产权登记管理办法》《行政事业单位会计决算报告制度》等规章制度要求，完成以下工作：
1.完成市科委、中关村管委会本级及事业单位的资产年报各项数据初步审核工作；
2.完成事业单位及事业单位所办企业产权登记资料各项数据初步审核工作；
3.对涉改事业单位本年度提交的资产清查报告出具复核意见；
4.完成市科委、中关村管委会本级及事业单位提交的固定资产报废申请的财务资料审核工作和资产报废的现场鉴定工作，出具固定资产报废审核报告；
5.对涉及企业清理单位本年度提交的审计报告出具复核审计报告。
6.其他与资产管理相关工作。
2、 服务要求
1.需乙方承担此次资产管理质量提升与咨询服务工作。
由高级职称并具备相关财务工作背景人员任项目负责人，带领专业技术人员团队开展工作。
2.乙方需根据实际情况配置人员团队。
乙方至少需派1名项目总负责人，具备至少5年工作经历，具备与本项目服务需求类似的经验和业绩，熟悉行政事业单位资产管理与资产清查相关的政策法规及工作流程，同时具备组织和管理能力，统筹安排项目的各项工作。
保证工作人员规模，需项目经理4人、项目助理4人，工作人员需具备与本项目服务需求类似的经验和业绩，熟悉行政事业单位资产管理与资产清查相关的政策法规及工作流程；按照时间进度要求完成各项工作。
项目负责人负责：整体工作的协调推进与把控；与财务处（资产监管处）对接，及时有效的完成工作安排；对资产管理质量提升与咨询服务工作进行跟进，按规定时限完成工作任务，对各单位资产清查报告及其他资产相关报告进行质量审核把关。
项目经理负责：根据项目负责人的指定，完成具体日常工作，包括资产年报资料的审核、产权登记资料审核、固定资产报废资料及现场审核、资产清查报告审核、企业清理相关报告审核、日常咨询业务的解答，以及协助项目负责人完成工作。
项目助理负责：在项目负责人的安排下完成细节性工作、报告撰写、报告出具等基础性工作，包括基础资料整理、具体事务的联络等。
3.项目组人员（除项目总负责人）应具备与本项目服务需求类似的工作经验和业绩，并具有3年及以上的工作经验。
4.定期向财务处（资产监管处）汇报工作情况。
5.项目执行中形成的各项工作档案，有关数据和资料等均需提交市科委、中关村管委会指定部门，并做好保密工作。
6.项目整体执行符合市科委、中关村管委会工作要求，满足市科委、中关村管委会对其所属预算事业单位的管理要求。
7.为方便项目沟通及跟进，乙方应能按照甲方要求随时提供驻场性服务，并保证驻场人员固定。
8.供应商应提供服务质量标准及保障措施、内部管理制度等。
3、 成果要求
1.完成约市科委、中关村管委会本级及事业单位的资产年报各项数据初步核对工作。
2.完成约事业单位及事业单位所办企业产权登记资料各项数据初步核对工作。
3.对涉改事业单位本年度提交的资产清查报告出具复核意见。
4.完成约市科委、中关村管委会本级及事业单位提交的固定资产报废申请的财务资料审核工作和资产报废的现场鉴定工作，出具固定资产报废审核报告。
5.对涉及企业清理单位本年度提交的审计报告出具复核审计报告。
四、验收标准
采购人组织项目的验收工作。验收小组由采购人与熟知本项目相关领域的专家共同组成。依据竞争性磋商文件、响应文件、合同条款等内容进行验收。
五、其他要求
1.对在提供服务的过程中所接触到的采购方文件、资料等数据负有保密义务，不得以任何方式向第三方泄露，并做出保密承诺。
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