
采购需求
一、服务内容

1、供应商保安人员服务对象为北京市朝阳区人民检察院劲松第二办公区，

本项目共需聘用 21 名保安人员（队长 1 人、正门门岗 6 人、接待大厅安检员 2

人（限女性）、接待大厅岗 2人、院落巡查流动岗 2人、办案区岗 2人、中控室

岗 6人），保安人员的职责包括但不限于：对劲松第二办公区实施安全保卫、人

员安检、车辆疏导、停车场管理，做好防火、防盗、防破坏工作，防止侵害采购

人及其工作人员财产和人身安全的行为发生，维护采购人的正常生产、工作秩序

等全部工作内容。供应商需绝对服从采购人管理要求。

★2、服务期：自 2024 年 5 月 1 日 00：00 时至 2026 年 4 月 30 日 24:00 时

止，共 24 个月。

★3、服务地点及范围：北京市朝阳区广渠路 66 号院 21 号楼。

4、任务安排明细

北京市朝阳区人民检察院保安员聘用服务项目岗位计划安排表

岗位名称 岗位时间 岗位人员数 备注

正门门岗 3班/24 小时 6
每班岗位人数由采购人根据

现场情况进行调配。

接待大厅安检 1班/8 小时 2（女保安）

每班岗位人数由采购人根据

现场情况进行调配；周六日双

休。

接待大厅 1班/8 小时 2

每班岗位人数由采购人根据

现场情况进行调配；周六日双

休。

院落巡查流动岗 1班/24 小时 2
每班岗位人数由采购人根据

现场情况进行调配。

办案区岗 1班/8 小时 2

每班岗位人数由采购人根据

现场情况进行调配；周六日双

休。

中控室(安防中控、消

防中控)
3 班/24 小时 6

每班岗位人数由采购人根据

现场情况进行调配。

队长 / 1
负责所有岗位人员的管理工

作。

二、项目服务及人员要求

1、按照采购人需求提供安保方案,在采购人认可的前提下，真实准确的按方



案配备相应的保安人员。

2、供应商按照要求按时到岗、认真履行职责，严格遵守采购人的规章制度

及各项法律法规。供应商提供排班表，配合采购人抽查在岗情况，确保无少岗、

空岗现象；供应商根据各个岗位要求制定系统《勤务方案》，采购人审核通过后

在日常工作中根据该方案对保安人员工作绩效进行评估；供应商应制定出保安人

员奖惩机制，并经采购人审核通过后执行；采购人工作人员需要遵守的日常工作、

楼宇管理、卫生规定供应商保安人员也须遵守。

3、供应商为本项目拟派的参与服务的保安人员须为中华人民共和国公民，

遵守国家法律、法规，品行良好，无犯罪记录。年龄为 25-35 岁之间，男性身高

标准为：175cm（含）以上，女性身高标准为：160cm（含）以上，其中退伍军人

不得少于 9人，安检员岗保安从业人员性别为女性。

4、供应商为本项目拟派的参与服务的保安人员必须经过基本的培训（基本

军事素质、消防技能、礼仪等）；供应商保安人员须身体健康；供应商为本项目

拟派的参与中控室值机人员须具备《消防设备操作员证》或《建（构）筑消防员

证》，持证上岗。

★5、供应商为本项目拟派的参与服务的保安人员须持有公安机关颁发的《保

安从业人员资格证书》；

6、供应商为本项目拟派的参与服务的保安人员与供应商系劳动合同关系，

供应商应与之签订劳动合同，并办理各种用工手续，保安人员与供应商产生的经

济纠纷由供应商自行负责。保安人员在工作期间发生的生病、死亡、工伤等事故，

由供应商承担全部责任，采购人不承担任何法律责任。

7、供应商上岗的保安人员应具有综合性物业保安工作一年以上经验，应经

过系统培训经考核合格后方可上岗。

8、供应商保安队长须具有保安行业项目管理经验，且年龄不超过 45 岁。

9、采购人有权利对供应商的工作进行指导。供应商应在采购人的安排、部

署之下开展工作，供应商要绝对服从采购人的指挥和命令，禁止拉帮结派、对抗

采购人，如遇问题，双方协商解决，不得态度恶劣、消极怠工。

10、供应商应当自觉遵守国家的法律、法规、规章和社会公德、职业道德，

维护采购人的声誉和利益。



11、供应商不得从事其他任何与采购人利益冲突的第二职业或活动，更不得

将承揽于采购人的业务转让给第三方。

12、供应商违反劳动纪律和规章制度的，采购人有权按国家和本单位的规定

对供应商给予纪律处分或经济处罚，直至解除本合同。如因供应商及其保安人员

的故意或过失给采购人及其工作人员造成人身或财产损害的，由供应商承担全部

责任，除此之外，采购人有权给予供应商经济处罚，直至解除本合同。

13、本项目中，供应商无论因何原因造成包括但不限于第三方人身伤害、财

产、财物损失，由此出现的法律、经济责任全部由供应商承担，并须妥善处理解

决。

14、本项目要求，全部参与服务的保安人员均为封闭式管理，未经采购人同

意，严禁离开采购人指定场所。

15、本项目要求，全部参与服务的保安人员餐饮由供应商自行提供，采购人

负责保安人员住宿。

16、如遇疫情，供应商应配合采购人做好疫情防控工作，保安人员口罩、手

套、护目镜三种基本个人防护用品由供应商提供。

17、供应商负责电动自行车棚的日常管理以确保安全，包括：电动车的摆放、

苫盖等相关工作。同时建立完善的安全防火责任制度，一旦发生火情，第一时间

组织报警和扑救。

18、供应商上岗的保安人员在工作中出现违规或违纪，或采购人认为不适合

留在此项目中继续工作，采购人有权向供应商提出对该类人员的调换或辞退意见，

供应商应当认真听取并及时解决。

19、供应商负责日常邮件、快递的收取，并和物业做好交接工作。

20、供应商负责向保安人员提供满足最基本日常工作的签字笔、笔记本二类

办公用品。

21、供应商负责向保安人员提供工作所需要的安防用品。

22、供应商负责但不限于门岗、安检、夜巡、中控、维护秩序等工作，还应

当配合完成采购人布置的短时间内与工作相关的其它工作。

23、供应商拟派的保安队长及保安人员应和响应文件上提供的拟派人员一致，

原则上不得更换，如确需更换，需要采购人书面确认。供应商未按响应文件提供



拟派人员的，或供应商未经采购人书面同意擅自更换人员的，或者更换后人员素

质（资格要求、工作年限等）低于响应文件拟派人员的，每有 1人扣除合同金额

的 5%，服务期间违规更换人员达到 4人次，采购人有权解除合同。
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