[bookmark: _Toc99301424][bookmark: _Toc159924296]第五章   采购需求
一、采购标的需实现的功能或者目标，以及为落实政府采购政策需满足的要求：
（一）采购标的需实现的功能或者目标
[bookmark: _Toc494042424][bookmark: _Toc527110114][bookmark: _Toc363830843]车管所公安交通管理法律文书寄递项目：按照采购人要求，制作并邮寄公安交通管理法律文书，并提供退信处理和退信实物保存服务。按季度按实结算，报价应包括信函制作、投递、退信处理、退信实物保存等全部费用。
（二）为落实政府采购政策需满足的要求
1. 促进中小企业发展政策：根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》规定，本项目采购服务由中型、小型或微型企业承接的，投标人应出具招标文件要求的《中小企业声明函》给予证明，否则评标时不予认可。投标人应对提交的中小企业声明函的真实性负责，提交的中小企业声明函不真实的，应承担相应的法律责任。（注：依据《政府采购促进中小企业发展管理办法》规定享受扶持政策获得政府采购合同的小微企业不得将合同分包给大中型企业，中型企业不得将合同分包给大型企业。）
2. 监狱企业扶持政策：投标人如为监狱企业将视同为小型或微型企业，应提供由省级以上监狱管理局、戒毒管理局（含新疆生产建设兵团）出具的属于监狱企业的证明文件。投标人应对提交的属于监狱企业的证明文件的真实性负责，提交的监狱企业的证明文件不真实的，应承担相应的法律责任。
3. 促进残疾人就业政府采购政策：根据《三部门联合发布关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141号）规定，符合条件的残疾人福利性单位在参加本项目政府采购活动时，投标人应出具招标文件要求的《残疾人福利性单位声明函》，并对声明的真实性承担法律责任。中标、成交供应商为残疾人福利性单位的，采购代理机构将随中标结果同时公告其《残疾人福利性单位声明函》，接受社会监督。残疾人福利性单位视同小型、微型企业。不重复享受政策。
4. 鼓励节能政策：投标人的投标产品属于财政部、发展改革委公布的“节能产品政府采购品目清单”范围的，投标人需提供国家确定的认证机构出具的、处于有效期之内的节能产品认证证书。国家确定的认证机构和节能产品获证产品信息可从市场监管总局组建的节能产品、环境标志产品认证结果信息发布平台或中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）建立的认证结果信息发布平台链接中查询下载。
5. 鼓励环保政策：投标人的投标产品属于财政部、生态环境部公布的“环境标志产品政府采购品目清单”范围的，投标人需提供国家确定的认证机构出具的、处于有效期之内的环境标志产品认证证书。国家确定的认证机构和环境标志产品获证产品信息可从市场监管总局组建的节能产品、环境标志产品认证结果信息发布平台或中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）建立的认证结果信息发布平台链接中查询下载。
二、采购标的需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范：
按照相关标准、行业标准、地方标准执行。
三、采购标的的数量、采购项目交付或者实施的时间和地点：
（一）采购标的的数量 ：
	包号
	标的名称
	数量
	备注

	01
	公安交通管理法律文书寄递
	1项
	计件，按季度按实结算


（二）采购项目交付或者实施的时间和地点
1. 采购项目（标的）实施的时间：合同签订之日起一年
2. 采购项目（标的）交付的地点：采购人指定地点
四、采购招标的需满足的服务标准、期限、效率等要求
（一）采购标的需满足的服务标准、效率要求
	投递范围
	投递方式
	参考价格

	本市
	普通信函
	1.11元/封

	本市
	挂号信函
	4.21元/封

	外埠
	普通信函
	1.51元/封

	外埠
	挂号信函
	4.61元/封

	注：1）投标人所投单价，不得超过本表中的参考价格
[bookmark: _GoBack]2）如投标人中标，将根据其所报各单价签署合同。合同有效期为一年，合同有效期内，采购人将根据实际的数量*合同单价据实结算。但合同有效期内累计支付总额不超过本项目预算金额，达到本项目预算金额后，合同自动终止。


（二）采购标的需满足的服务期限要求
本项目服务期为自合同签订之日起一年
五、采购标的的验收标准
（1）供应商负责做好内部安全控制措施，保障采购人资料不会发生遗失、被盗或供应商内部人员泄露等可能影响采购人资料安全性和保密性的事件。
（2）供应商应严格保证采购人数据的保密性和安全性，不得以任何形式复制、保留或自行使用采购人数据，也不得将采购人数据以任何形式提供给他人。
六、采购标的的其他技术、服务等要求
详见下文
七、采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等要求
1.项目背景与项目现状
北京市公安局公安交通管理局按照《北京市实施中华人民共和国道路交通安全法办法》等法律要求，以及公安部、市局、市交管局开展各类便民服务要求，建立了信函告知制度。
经过多年的发展，由北京市公安局公安交通管理局车辆管理所承担规定时限内落实通知机动车所有人及机动车驾驶人行政许可即将注销或已经注销等相关工作。包括“办理注销实习准驾车型业务通知书”；“注销实习准驾车型决定书”；“办理注销机动车驾驶许可业务通知书”；“注销机动车驾驶许可决定书”；“办理注销校车驾驶资格许可业务通知书”；“注销校车驾驶资格许可决定书”；“办理注销临时机动车驾驶许可业务通知书”；“注销临时机动车驾驶许可决定书”；“机动车驾驶证逾期未换证即将注销通知书”；“机动车驾驶证逾期未提交身体条件证明即将注销通知书”；“即将达到国家规定强制报废标准的机动车办理注销登记通知书”等。
2.项目内容
按照采购人要求，开展各类法律文书的印制、打印、封装、邮寄、退信处理、退信实物保存等工作。能够在规定的时限内，以统一的单价，将法律文书投递至全国所有通邮的地址。
3.服务要求
供应商提供的服务方案、服务内容、服务标准等应符合且不低于本文件所明确要求内容。
供应商依照《中华人民共和国邮政法》开展本项目的各项工作。能够在规定的时限内，以统一的单价，将法律文书投递至全国所有通邮的地址。
统一单价指参照工信部公布的邮资标准，综合考虑信函制作、退信处理、退信实物保存等成本，按照本市、外埠；普通邮件、挂号邮件等不同类别分别制定的邮件单价。
（1）供应商在每季度结算月20日前向采购人提供上一季度需打印邮寄各类法律文书的数据资料；
（2）供应商每个工作日12时前接收当日需打印邮寄各类法律文书的数据资料。
（3）供应商按照采购人规定的数据文件的格式处理法律文书数据资料。
（4）按照采购人需求，设计、印制的单据（包括信封、告知书和通知书），与采购人确认相关单据的设计文本、制作规格、纸张质量及需求数量等要求，并及时安排制作。
（5）按照采购人需要新增和撤销邮寄的法律文书种类。
（6）负责采购人法律文书（包括信封及内页）的印制、打印（包含打印数据软件）、封装、邮寄、退信处理等一系列服务。
（7）供应商在收到采购人数据资料后，保证当日完成所接收数据的打印、封装、分拣等工作。
（8）采用普通信函方式邮寄的，供应商在收到采购人数据资料后，保证在三日内完成各类法律文书的邮寄工作（邮件发出）。
（9）采用挂号信函方式邮寄的，供应商在收到采购人数据资料后，保证在五日内完成各类法律文书的邮寄工作（邮件发出）。
（10）供应商负责统计、整理、保管实物退件。并先按退回原因进行分类整理扫描，并对采购人提供联系电话的退信收件人按采购人指定的语言规范进行电话回访，电话回访过程及其结果应详实记录，并于每月20日将反馈信息数据按采购人规定的格式提供给采购人。实物退信保管期限为五年，以便采购人查核。收件人在电话中能够提供新的邮寄地址的，进行免费二次投递。
（11）供应商按照采购人要求，根据采购人提供的相关信息，检索信函制作、邮寄记录，并出具信函邮寄证明。其中，挂号信函提供是否妥投信息，以及相关信函制作、投递、妥投、退信时间和签收人、收件人地址等信息；普通信函提供是否邮寄信息，以及相关信函制作、投递、退信时间和收件人地址等信息。

